
 

备注：1、50 万元以下、5 万元以上（含）修建工程项目由工程设施科负责施工管理和组织

项目竣工验收；2、50 万元以上（含）的由工程管理科负责；3、5 万元以下的由用户单位

自行管理；4、5 万以上（含）修建工程项目均须办理开工报告（施工单位进场通知单）。 

后勤处修建工程项目建设流程指引 

 

 

 

1.经办科室：工程设施科(522/521 室、85286985) 

2.需提供资料： 

（1）立项申请书（登陆工程项目管理信息系统

http://202.116.162.108:81 填报打印）；（2）方案、预

算（可联系入库单位配合完成）；（3）相关批文（资

金来源、职能部门审批意见）。 

 

1.经办科室：造价管理科(515 室、85284849) 

2.需提供资料：上述立项提供资料，其中方案、预算

需编制单位、用户单位盖章确认。 

（后勤处初审后报审计处审核） 

1.经办科室：后勤处工程与服务采购科(510 室、

85280062) 

2.需提供资料： 

  （1）以上 1.2 项审核资料；  （2）采购计划表（登

陆 http://202.116.160.99:8181/填报打印） 

1.经办科室：造价管理科(515 室、85284849) 

2.需提供资料： 

（1）上述立项、预算审核、工程发包资料； 

（2）合同初稿（及校办合同阅处单）、联系方式。 

（后勤处初审后报财务处、审计处、校办合同岗审核） 

1.经办科室：工程设施科(522/521 室、852846985)/

工程管理科（520 室、85285122） 

2.开工报告办理需提供资料： 

（1）开工报告申请书 4 份；（2）施工合同原件 1

份；（4）立项及预算送审材料复印件 1 份；（5）施

工图纸（至少 4 套）。 

 

1.经办科室：工程设施科(522/521 室、852846985)/

工程管理科（520 室、85285122） 

2.需提供资料： 

（1）竣工验收表 4 份；（2）竣工图纸（至少 4 套）

（3）现场签证单；（4）相关施工证明材料。 

1.经办科室：造价管理科(515 室、85284849) 

2.需提供资料： 

（1）上述立项、预算审核、发包、施工、验收资

料（1 份）；（2）合同原件 1 份；（3）工程结算书（及

监理审核意见书）一式 3 份 

（后勤处初审后报审计处审核） 

1．项目立项 

2．预算审核 

 

3．项目采购 

 

4．项目合同 

 

5．项目施工 

 

6．项目验收 

 

7．项目结算 

 

http://202.116.162.108:81/
http://202.116.160.99:8181/

