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1 概述

1.1 浏览器要求

本系统支持 Chrome （推荐）、Edge 、Firefox 、Safari 、360 等浏

览器。

1.2 系统登陆

科研系统目前只能校园网环境进行访问，访问地址为 https://kyglxt.scau.edu.cn，

也可以通过学校主页-信息门户-切换至新融合门户-新科研系统快速访问。

通过网址访问时，可以看到系统登录分两个入口：统一身份认证登录和账号

登录，在校职工主要采用统一身份认证登录的方式进入系统，如有特殊情况也可

以通过账号密码登陆。

https://kyglxt.scau.edu.cn
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2 系统首页

2.1 首页功能简介

科研系统首页为管理人员提供便利的操作通道入口：快捷功能、通知公告、

待办任务、科研统计、科研相关文件、主题色切换、布局调整、角色切换、退出

登陆等功能。

（1）快捷功能：可设置常用的功能菜单，快速访问

也可以通过搜索相关的功能快速访问

（2）通知公告：管理人员发布的通知公告

（3）待办任务：审核科研人员提交的业务

（4）科研统计：在首页的下方，对学校的科研数据进行了统计
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（5）科研相关文件：查看管理人员发布的业务附件和科研管理办法文件
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（6）主题色切换：切换系统主题色

（7）布局调整：切换系统页面布局

（8）角色切换：用户存在多个角色时可对切换当前角色

（9）退出登陆：退出登陆
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3 科研机构模块功能简介

包含学校机构的信息

（1）学院管理：学校学院类型的机构信息

（2）行政机构管理：学校行政机构类型的机构信息
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（3）研究所管理：学校研究所类型的机构信息

（4）学校机构一览：学校所有机构的信息
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4 人员管理模块功能简介

科研人员-本校老师：学校所有老师的信息



科研系统操作手册

8

5 科研项目模块功能简介

5.1 项目审核

对提交的项目的不同业务进行审核，也可以对提交的业务进行修改和删除

审核时可以选择通过不通过

不通过时选择退回的审核节点

审核历史可以查看业务的审核过程信息
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审核记录可以查看审核过的信息，以及对个人审核通过的业务取消审批

其他审核菜单功能类似，在此不一一描述。

5.2 科研项目

（1）项目列表：查看所有审核通过的项目信息，点击高级筛选可以使用更多的

字段筛选数据
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点击高级筛选旁边的字段可以设置查询显示的列

搜索导出是对查询出的数据进行导出，选中导出是对勾中的数据进行导出

导出时选择要导出的字段，可以选择保存选择的字段设置并导出，下次导

出时不用再选择字段，如何设置导出方案见 9.1
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（2）纵向项目列表：纵向项目的信息

（3）横向项目列表：横向项目的信息

（4）校内项目列表：校内项目的信息

（5）延期列表：延期的项目信息

（6）终止列表：终止的项目信息

（7）项目查看（院系）：包含未提交、审核中、审核通过的所有项目信息

（8）结题列表：结题的项目信息

（9）待结题列表：待结题的项目信息

（10）超期列表：超期的项目信息

第（2）~（10）的列表菜单类似（1），在此不再一一描述

5.3 经费审核

（1）经费入账审核：对老师提交的入账进行审核，科研进行修改和删除，点击

项目名称蓝色超链接可以快速查看项目信息
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5.4 经费管理

（1）经费入账：记录所有的入账记录，未推送到财务的入账可以进行修改，点

击打印可以打印入账单，可以对入账记录进行删除

根据筛选条件可以统计入账情况，搜索导出可以导出查询出的入账，选中

导出可以导出勾中的入账

5.5 进展管理

（1）中检通知：建立中检通知后，会对要中检的项目的负责人发送待办任务提

交中检材料
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（2）项目中检列表：提交中检的项目列表

（3）开题通知：建立开题通知后，会对要开题的项目的负责人发送待办任务提

交开题材料

（4）项目开题列表：提交开题的项目列表
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（5）项目导入：选择导入类型，下载导入模板，补充模板表格，选择文件导入

（6）重要事项变更：变更过的项目的信息
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（7）结题通知：建立结题通知后，会对要结题的项目的负责人发送待办任务提

交结题材料

5.6 专家评审

（1）专家列表：专家的信息

（2）评审会议列表：建立评审会议，选择要评审的类型、具体评审的业务、参

加评审的专家等
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（3）专家导入：下载模板，补充信息后快速批量导入专家
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6 知识产权模块功能简介

6.1 专利管理

（1）专利授权列表：显示授权的专利信息，可以通过基本查询和高级查询筛选

专利信息

字段可以设置列表显示的字段

搜索导出是对查询出的数据进行导出，选中导出是对勾中的数据进行导出

导出时选择要导出的字段，可以选择保存选择的字段设置并导出，下次导

出时不用再选择字段，如何设置导出方案见 9.1
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（2）专利授权审核：对提交的专利进行修改、删除或审核

取消审批可以对个人审核通过的取消审批重新审核一遍
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6.2 软件著作权管理

（1）软件著作权授权列表：显示授权的软件著作权信息，可以通过基本查询和

高级查询筛选软件著作权信息

字段可以设置列表显示的字段

搜索导出是对查询出的数据进行导出，选中导出是对勾中的数据进行导出

导出时选择要导出的字段，可以选择保存选择的字段设置并导出，下次导

出时不用再选择字段，如何设置导出方案见 9.1
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（2）软件著作权授权审核：对提交的软件著作权进行修改、删除或审核

取消审批可以对个人审核通过的取消审批重新审核一遍
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7 科研成果模块功能简介

科研成果模块功能类似知识产权模块功能，在此简单描述一下，不过多介绍。

7.1 成果汇总列表

显示系统所有的项目和成果数据，可以进行筛选和导出

7.2 论文管理

后续会对接图书馆论文数据。

7.3 著作管理

（1）著作列表：对著作进行筛选、修改、删除、导出等

（2）著作审核：对著作进行审核
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7.4 奖励管理

（1）奖励列表：对奖励进行筛选、修改、删除、导出等

（2）奖励审核：对奖励进行审核
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7.5 艺术作品管理

（1）艺术作品列表：对艺术作品进行筛选、修改、删除、导出等

（2）艺术作品审核：对艺术作品进行审核

7.6 研究报告管理

（1）研究报告列表：对研究报告进行筛选、修改、删除、导出等
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（2）研究报告审核：对研究报告进行审核

7.7 标准管理

（1）标准列表：对标准进行筛选、修改、删除、导出等

（2）标准审核：对标准进行审核
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7.8 其他成果管理

（1）鉴定成果列表：对鉴定成果进行筛选、修改、删除、导出等

（2）鉴定成果审核：对鉴定成果进行审核
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8 科研平台模块功能简介

（1）科研平台管理：可以对平台进行查询、修改、删除、导出等

点击高级筛选可以显示更多查询条件

点击字段可以选择列表显示的字段
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搜索导出是对查询出的数据进行导出，选中导出是对勾中的数据进行导出

导出时选择要导出的字段，可以选择保存选择的字段设置并导出，下次导

出时不用再选择字段，如何设置导出方案见 9.1

（2）科研平台审核：对提交的平台进行修改和审核

审核记录可以查看审核过的平台，还可以对个人审核过的平台取消审批
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（3）科研平台导入：下载模板，补充数据，选择文件导入平台数据

（4）科研平台变更：显示平台变更的信息

（5）科研平台重要事项变更审核：对平台变更进行审核
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（6）科研平台验收审核：对平台验收进行审核

（7）科研平台验收列表：显示已经验收的平台信息

（8）科研平台中检通知：建立中检通知后，会对要中检的平台的负责人发送待

办任务提交中检材料
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（9）科研平台中检审核：对提交的平台中检进行审核
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9 系统维护操作功能简介

9.1 常用导出字段设置

可以给各个业务的导出增加固定的导出字段方案。

路径：系统维护-数据维护-常用导出字段维护

点击新增，补充信息，选择字段后确定保存。

在各业务导出时就能选择导出方案。
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9.2 账号登陆密码重置

（1）路径：系统维护-系统配置-用户管理

选中要重置账号密码密码的用户，点击重置登陆密码，输入密码，重置完成

可以用账号密码登陆，账号为个人的工号
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