
项目编号

采购项目

(具体项目名称，如XX
学院办公费、荔枝研究

项目等）

采购品目名称

（根据最新的政
府采购品目填

写）

采购品目编码

（根据最新的政府
采购品目编码填
写，参考附件3）

是否专门面向
中小微企业（含监狱
企业、残疾人福利性

单位）采购

是否属于分年度安排
资金的跨年度采购项

目

是否属于“一签3
年”服务类采购

项目

采购需求概况（采购标的名称，采购标
的需实现的主要功能或者目标，采购标
的数量，以及采购标的需满足的质量、

服务、安全、时限等要求）

预计采购时
间（XX年XX

月）

例
4100-

32991234
兽医学院办公费 复印机 A02020100 是 否 否

本次采购标的为高速数码复印机，计划
采购10台。设备需实现高速双面打印、
复印、扫描及网络传真等核心功能，目
标为提升日常文档处理效率与数字化办
公水平。质量需稳定可靠，符合国家节
能环保标准；服务要求供应商提供上门
安装、定期维护及快速响应保修；安全
方面须具备数据加密与用户权限管理功
能。所有设备需在合同签订后15个工作

日内完成送货、安装与调试。

2025年9月

      备注：单价20万以上的大型设备，务必填写表A5-1和《增量资产需求说明》。

政府采购预算信息录入表

序号
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