附件2
2015届毕业生离校工作安排
	日  期
	时  间
	内  容
	负责单位
	地  点

	6月
10日-26日
	上班时间
	办理图书退还手续（以班级为单位）
	图书馆
	图书馆
一楼大厅前台

	6月
12日-25日
	上班时间
	办理毕业生党团组织关系迁移手续
以及各学院办理其他手续
	各学院
	各学院

	6月
15日-19日
	上班时间
	办理注销学生证
	教务处
学籍科
	行政办公大楼三楼西大厅

	6月
10日-19日
	上班时间
	办理水电费清缴、家具退款手续
	公寓管理
中心
	各学生宿舍区管理办公室

	6月
15日-19日
	上班时间
	办理学费、住宿费清缴手续
	收费及校园卡管理科
	校园卡中心（行政办公大楼117室）

	6月19日
（星期五）
	上班时间
	户口关系转移及学院统一领取迁移证
	保卫处
户籍室
	行政办公大楼101室

	6月25日
（星期四）
	上班时间
	领取研究生毕业证及学位证；
办理注销研究生证及签章手续
	研究生院
研工部
	研究生活动中心（莘园二楼）

	6月
25日-29日
	上班时间
	毕业生校园卡余额统一转存工行卡
校园卡统一销户
	收费及校园卡管理科
	校园卡中心（行政办公大楼117室）

	6月
18日-28日
	全天
	毕业生行李托运
	公寓管理
中心
	各学生宿舍区架空层

	6月29日
（星期天）
	
	全体毕业生离校完毕
	各学院
	


工作时间：周一至周五，上午8:30-12:00下午14:30-17:00
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